ĐẠI SỨ QUÁN VIỆT NAM 
            TẠI NA UY
HƯỚNG DẪN THỦ TỤC
HỢP PHÁP HÓA LÃNH SỰ, CHỨNG NHẬN LÃNH SỰ
1- Quy định chung:
· Giấy tờ do các cơ quan của Na Uy cấp phải được hợp pháp hóa lãnh sự để được sử dụng ở Việt Nam.

· Giấy tờ do các cơ quan trong nước của Việt Nam cấp phải được chứng nhận lãnh sự để được sử dụng tại Na Uy nếu pháp luật của Na Uy yêu cầu.
2- Hồ sơ đề nghị hợp pháp hóa lãnh sự:
-  01 Phiếu đề nghị hợp pháp hóa (có thể đến điền tại Đại sứ quán);

-  01 bản chụp giấy tờ tùy thân (hộ chiếu/ thẻ cư trú), xuất trình bản chính để đối chiếu
-  Giấy tờ, tài liệu đề nghị được hợp pháp hóa lãnh sự, đã được Bộ Ngoại giao Na Uy xác thực trước khi đến Đại sứ quán 

- 01 bản chụp giấy tờ, tài liệu cần hợp pháp hóa để lưu tại Đại sứ quán;
* Lưu ý: các văn bản có tính chất chuyên ngành bằng tiếng Na Uy cần được dịch ra tiếng Anh hoặc tiếng Việt.

3- Hồ sơ đề nghị chứng nhận lãnh sự:

-  01 Phiếu đề nghị (có thể điền trực tiếp tại Đại sứ quán);

-  01 bản chụp giấy tờ tùy thân (hộ chiếu/ thẻ cư trú), xuất trình bản chính để đối chiếu
-  Giấy tờ, tài liệu đề nghị được chứng nhận lãnh sự, đã được Bộ Ngoại giao Việt Nam (Cục Lãnh sự hoặc Sở Ngoại vụ Thành phố Hồ Chí Minh) chứng nhận, kèm theo 01 bản chụp giấy tờ, tài liệu này để lưu tại Đại sứ quán.
4- Dịch công chứng: 
- Bước 1: Scan/chụp văn bản cần dịch gửi vào email vietnamnorway@gmail.com 
- Bước 2: mang theo bản gốc đến nhận trong giờ làm việc lãnh sự (ít nhất 3 ngày làm việc sau khi gửi email) HOẶC yêu cầu gửi kết quả qua bưu điện (chuyển khoản phí dịch và phí gửi bưu điện).

*Nếu yêu cầu gửi kết quả qua bưu điện thì phải scan (thẳng thắn, rõ nét) văn bản cần dịch gửi qua email.

Lưu ý: 

- Đối với yêu cầu dịch số lượng lớn (trên 10 trang) hoặc văn bản có tính kỹ thuật, chuyên môn từ tiếng Anh - tiếng Việt và ngược lại, đề nghị gửi văn bản cụ thể để nhận báo giá riêng.

- ĐSQ không nhận dịch văn bản từ tiếng Việt sang tiếng Na Uy.

- Đối với yêu cầu dịch từ tiếng Na Uy sang tiếng Việt, ĐSQ chỉ nhận văn bản dân sự, không nhận văn bản kỹ thuật, chuyên môn.

Thời hạn xử lý: thông thường 03 ngày làm việc (có thể đăng ký dịch vụ lấy ngay).

Phí xử lý hồ sơ: trả bằng tiền mặt 

Để biết thêm thông tin, Quý vị có thể liên hệ vietnamnorway@gmail.com  

Giờ làm việc Lãnh sự: Thứ Hai, Thứ Tư, Thứ Năm, 09:30 đến 12.00 sáng (trừ các ngày nghỉ lễ).
